HIJERTE

FORENINGEN

Vejledning - gkonomi og kasseregnskab for lokalforeninger
(Geelder ogsa for klubber og motionsklubber)

Lokalforeningens gkonomi fungerer i hgj grad som en selvstaendig juridisk og gkonomisk enhed, hvor
samtlige udgifter og alle indteegter skal bogfares i lokalforeningens eget regnskabssystem.

Alle lokalforeninger skal have eget CVR-nummer og Nem Konto, sa kommunale §18-midler altid tilgar
lokalforeningens konto direkte. Dette CVR-nummer skal sendes til Hjerteforeningens gkonomiafdeling
sammen med information om kassererens navn, mobilnummer og mailadresse. Disse informationer
pafgres hvert ar budgetansggningens forside.

Vi anbefaler at Lokalforeningens anvender Hjerteforeningens bogfaring og arsregnskabs ark i Excel-
regneark. Excel-regnearket er et velkendt program, og det giver kassereren og bestyrelsen et godt
overblik. Og det giver en god feelles faglighed blandt kassererne og Jeres lokale frivilligkonsulent, som
kan statte jer i anvendelse af dette ark.

Bogfaringen i jeres Kasseregnskab og arsregnskab.

Bogfaringen foregar i et tilpasset Excel-regneark, der er konstrueret ud fra din lokalforenings
gkonomiske virkelighed, og systemet justeres og udvikles lgbende. Det veesentligste du skal gare ved
en bogfaring, er en datoangivelse, en deekkende tekst for aktionen, penge gendringen i kasse eller
bank og bogfaringen i enten en indteegtsart eller en udgiftsart.

Den aktuelle gkonomi

Arsregnskabet viser undervejs den aktuelle skonomi og genereres automatisk efterh&nden som
bilagene bogfares. Pa den made viser Kasseregnskabet med bogfaringen og arsregnskabet et
overskueligt billede af den aktuelle gkonomiske situation samtidig med, at det som en vedheeftet fil kan
sendes til alle i bestyrelsen. Det giver derved en stor retssikkerhed for kassereren og bidrager til, at alle
i lokalforeningen kan fglge med i lokalforeningens gkonomi i detaljen.

Arsregnskabet - Arsregnskabet udarbejdes automatisk

Arsregnskabet kan ligge Klar til underskrift 1. januar, nér alle bogfaringer er indtastet til og med
december. Arsregnskabet og bilagene indsendes til gkonomiafdelingen til revision inden den 15. marts
underskrevet af alle bestyrelsesmedlemmer. Revisionen af regnskabet foretages af Hjerteforeningens
gkonomiafdeling. Arsregnskabet sendes til finans@hjerteforeningen.dk med angivelse af LF-
arsregnskab arstal i overskriften.

Bilag

Bilagene kan placeres i et ringbind efter den nummerering, der er fortrykt i regnearket til bogfaring. Det
er ogsa muligt at scanne alle bilag i et enkelt Word dokument, ved at bilagene scannes fortlgbende.
Det er vigtigt inden scanningen at skrive bilagsnummeret pa det bilag, der scannes. Det kan veere
praktisk at scanne alle bilag til sidst pa én gang i et enkelt Word-dokument inden indsendelse.

Budgetansggning og budgetlaegning

I november indsender lokalforeningen en budgetansggning udarbejdet i teet sammenhaeng med det
naeste ars planlagte arsveerk. Inden jul modtager lokalforeningen et bevillingsbrev med resultatet.
Budgetansggningens arter er teenkt sammen med arsregnskabets arter og derfor er det muligt at
udforme en budgetplan pa samme faneblad som jeres arsregnskab automatisk genereres. Det er et
tilbud til de lokalforeninger, som gerne vil anvende budgetstyring, som et redskab til deres gkonomiske
beslutninger og deres bedste anvendelse af midlerne.

Arsregnskab og Periodisering
Det er en fordel, hvis alle regninger er betalt i det aktuelle regnskabsar, og alle regnskabsarets
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indkomster er bogfart i banken inden 31/12. Det ger det lettere at fare arsregnskabet, da det kun skall
fares som et kasseregnskab uden opgarelse af aktiver og passiver. Er der indgaet forudbetalinger til
naeste ars aktiviteter, eller er der regninger for aktiviteter i indeveerende regnskabsar, der farst betales
aret efter, skal disse posteringer helst periodiseres. Det betyder at banksaldoen pr. 31/12 ikke er den
samme som belgbet i jeres kasseregnskab pr. 31/12 (se senere). Jeres bogfaring og derved
arsregnskabet skal helts udtrykke et preecist billede af samtlige udgifter og indteegter der hgrer aret til.

Revision

@konomiafdelingen foretager intern revision af de indsendte arsregnskaber inklusive bilag, og det
returneres inden den 1. juni. Regnskabet er sdledes ikke revideret inden generalforsamlingen, hvorfor
det pa denne blot anvendes til generel information om lokalforeningens gkonomi. Generalforsamlingen
skal ikke godkende regnskabet, kun gennemgas som orientering.

Bankkonto opdeles i Projektmidler og driftsmidler

| "Bogfarings fanen” er der under "Bankkonto i alt” to forskellige kolonner til bogfaring, sa det er muligt
at bogfare indteegter og udgifter til henholdsvis projektmidler og driftsmidler hver for sig. Derved kan |
altid kan have overblik over jeres restmidler til projekter og jeres restmidler til drift.

Den ene kolonne "Projektmidler” er til indteegter og udgifter til bundne, méalbestemte aktiviteter. Disse
opgaver er enten finansieret af eksterne midler eller via projektmidler fra Hjerteforeningen. Den anden
kolonne er til alle andre udgifter og indtaegter - fx vedr. driftsopgaver eller midler fra Hjerteforeningen til
forskellige andre aktiviteter og arrangementer.

De to forskellige saldi til henholdsvis projekt- og driftsudgifter sammentaelles ovenfor i systemet til ét
belgb, sa | kan altid ngjes med én hoved konto i banken. Dette er at foretraekke. Oprettelse af en ekstra
bankkonto til projektmidler/anlaegsmidler sker kun efter henvendelse til Hjerteforeningen, men
anbefales ikke.

Mellemregningskontoen i Hjerteforeningen

De midler, som Hjerteforeningen bevilger til din lokalforening, er bogfart pa din lokalforenings
mellemregningskonto i Hjerteforeningen. | starten af det nye ar udbetales halvdelen af det bevilligede
belgb automatisk til jeres konto. Den resterende halvdel overfgres til jeres konto efter en anmodning fra
jer. Jeres kasserer indsender en mail med lokalforeningens bankregistrerings- og kontonummer til
Hjerteforeningen. Anmodningen sendes til finans@hjerteforeningen.dk

Der vil fra mellemregningskontoen kunne betales for varer fra webshoppen, eller udbetales Ign til en
instruktar i Hjertemotion. Sker dette sendes med det samme en mail eller en udlaegsnota til
lokalforeningen med besked om belgbets stgrrelse og arten, sa det kan bogfgres hos jer. Varer, der
sendes til en lokalforening, traekkes saledes fra mellemregningskontoen. Du kan med mailen
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dokumentere en bogfgring med et minusbelgb, som udbetaling af driftsmidler fra jeres driftskonto, samt
et plusbelgb i den udgiftskategori som betalingen handler om.

§18 (§79) ansggninger til kommunen — de aendrer sig i disse ar.

Alle lokalforeninger opfordres til at skrive 818- og eventuelt §79-ansggninger til kommunen. Der er
forskel pa kommunernes praksis med de to paragraffer, og det bgr derfor undersages lokalt, om

§79 ogsa er en mulighed for lokalforeningen. Det er en god ide, at en fra lokalforeningen under- sgger,
hvordan kommunens ansggningsfrister er, og iseer ogsa at fa afklaret tilskudsmuligheder til opgaver,
aktiviteter og almindelige driftsudgifter. De kommuner, der eftersparger regnskab for

818-midlerne, kan anvende det 818-dokument, der findes som et faneblad i kasseregnskabet. @nsket
er, at alle lokalforeninger hvert ar modtager kommunale §18-tilskud, men at der ogsa samtidig ansgges
om andre, lokale sponsormidler til konkrete indsatser i lokalsamfundet.

Projektmidler

Principielt er Hjerteforeningens egne projektmidler, 818-midler, sponsormidler og eventuelle
fondsmidler gremeerket til bestemte aktiviteter i lokalforeningen og skal altid anvendes som ansggt. De
kan i praksis derfor ikke anvendes til driftsopgaver, men skal anvendes til de ansggte opgaver. Der er
mange kommuner, der nu efterspgrger tilbagemelding og regnskab for anvendelsen af §18- midlerne.
Alle disse malbestemte midler bensevnes fremover "Projektmidler”.

Honorarbetaling til instruktgrer, foredragsholdere m.m.

Der er forskellige muligheder for betaling af eksterne personer. Der er kontant betaling, gavekort og
som tredje mulighed konkrete gaver som fx vin og bgger. Gavekort er at sidestille med udbetaling af
kontanter.

Ved alle former for kontant betaling (inklusive gavekort) skal der underskrives et bilag fra modtager
med vedkommendes CPR-nummer, navn, adresse m.m. Disse informationer sendes til
finans@hijerteforeningen.dk, der indberetter til SKAT. Modtagere af gavekort pa et fast belagb skal
saledes ogsa betale skat af gavekortet. Det er her ogsa Hjerteforeningens pligt at indberette til SKAT,
oplyse om belgbet pa gavekortet og modtagerens CPR-nummer, navn m.m.

Af hensyn til de administrative ressourcer ved indberetning til SKAT, s& anvend gerne gaver fx bager
og lignende produkter som betaling for ydelsen. Disse skal ogsa indberettes, men her er det ifalge
reglerne modtageren selv, der skal indberette gaven til SKAT. Det fritager dermed Hjerteforeningen for
den administrative byrde. Der er en bagatelgreense pa 300 kr. for gaver (et par flasker god vin,
chokolade eller en god bog) til et foredrag.

Aflgnning af faste instruktgrer til Hjertemotion m.v.

Dette kan forega pa to mader:

Lenudbetalingen foregar eks. manedsvis fra Hjerteforeningens administration pa baggrund af
instrukt@rens eller lokalforeningens indsendte timeopggrelse. Der treekkes automatisk skat, AMB
m.m. Instruktgren sender med cc til lokalforeningens kontaktperson en mail til_
finans@hjerteforeningen.dk. om periodens timetal. | slutningen af aret modtager lokalforeningen et
overblik over udgifterne til instruktgren og indsender lgn belgbet til Hjerteforeningen. Alle instruktarer
skal ved denne betalingsform oprettes i Hjerteforeningens medarbejdersystem med administration og
udgifter til falge, sa undga gerne denne og anvend hellere mulighed 2)

Lokalforeningen kan selv afregne med instruktgren. Instruktgren i Hjertemotion kan modtage Ignnen fra
kassereren som en honorarudbetaling af bruttobelgbet (lgn tillagt 12,5% feriepenge). Inden
kalenderaret slutter i december udformer kassereren en opggrelse over det udbetalte belgb
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med personlige data, inkl. navn og CPR-nummer, og sender det til loen@hjerteforeningen.dk som
efterfglgende indberetter til SKAT. Der kan udbetales honorar hver maned, hvert kvartal eller maske
hvert halvar. Hjerteforeningen anbefaler hvert kvartal eller bedst hvert halvar. Denne metode kraever
ikke oprettelse af instruktgren i Hjerteforeningens Ignudbetalingssystem.

Budgetansggningsskema

Budgetansggningen for det kommende ar udformes i Hjerteforeningen og udsendes senest 1. oktober
pa frivillignet. Efter udfyldning af ansggningen indsendes den til budget@hjerteforeningen.dk senest
medio november. Det er bedst, at ansggningen udarbejdes i teet sammenhaeng med en preecis
aktivitetsplanleegning for det kommende ar og gerne med inddragelse af hele bestyrelsen.
Frivilligafdelingen gennemgar ansggningerne, og udsender et bevillingsbrev inden jul. Hvis
lokalforeningen i lgbet aret mangler gkonomi til et nyt tiltag, eller hvis de forventede ansggte §18 midler
ikke bevilliges, s& kan der sgges om en ekstrabevilling i Hjerteforeningen.

Konkret vejledning til bogfering og arsregnskab

Regnearksmappen "Kasseregnskab og arsregnskab [arstal]” hentes. Den gemmes pa Pc’en. HUSK
jeres eget navn: JERES NAVN lokalforening Kasseregnskab [arstal]”, sa der kan skelnes mellem alle
lokalforeningers. Erstat derfor "Jeres navn” med navnet pa jeres kommunenavn. Luk og gem mappen.
Farste gang mappen abnes, skriver kassereren sit navn pa bogfgringsarket (faneblad 1) sammen med
navnet pa lokalforeningen. Nu er baden filen og dokumentet navngivet til jeres brug. Pa neeste faneblad
"Arsregnskab [arstal]” kan man pa side 1 erstatte xxx’erne med navnet pé& lokalforeningen. Nu vil
lokalforeningens navn vises her ved udprintning.

Det er god idé med back up af bogfgringen. Dokumentet kan gemmes pa et USB-stik eller sendes til
formanden, som derved har en kopi. Regnearksmappen bestar af flere faneblade. Se menulinjen
nederst pa farste regneark. Originalen tilharer altid kassereren, som jo bogfgrer i praksis.

o Dhea| Nar dokumentet er hentet pa Frivillignettet og skal gemmes pa
Felgende funktioner i projekimappen understgites ikke i tidligere versioner CompUteren kommer dlalogbOksen tII VenStre Ofte frem
el s rkionerkan i lerdtaders e gerne Computeren meddeler herved blot, at den konverterer til egen
ﬂ Era}ektmazzen alligevel. Hvis diw\ bevareéHe d\pnefunktioner, skagldu Kikke UdgaVe af Excel-progl’ammet De nyel’e Udgaver a.f EXCG| hal’ ﬂel’e
pa Annuller og derefter gemme filen i et af de nye filformater, . .
funktioner, men da der her gemmes i en aldre 97- 2003-udgave,
S reenser || SQ Vil alle informationer pa denne made komme med. Derved
Mindirepilidelghedstab i sikres det blot, at aeldre programudgaver af Excel ogsa kan laese
Nogie cler el ypogrfier | denne preskimappe . "Kasseregnskab arstal’. Man skal blot trykke "fortsaet” i boksen og
indeholder formatering,der itke understates of det Hizlp blot lige se om dokumentet ser fornuftigt ud inden man starter
valgte filformat. Disse formater konverteres til det
tilgeengelige format, som ligner mest. Excel 97-2003 bogfgnngen 'o .
Det kan ogsa forekomme at man skal aktivere regnearket for at
| Kontrollér kompatibiliteten ved lagring af denne projektmappe. k H H H H H
- T e nne skrive i A ilfeelde vil der matisk frem-
Kopieér til nyt ark Annuller u €S € det . dett & de de aUIO at S € .
komme en menulinje foroven med mulighed for at aktivere ved at

trykke pa blokken.

| regnearksmappen er der en raekke regnearks dokumenter - se nederst pa siden pa skaermen!
Ser sddan ud

Bogfering 2020 | Arsregnskab 2020 518 midler 2020 Sponsormidler 2020 Arrangement 2020 Aktivitetsgruppe 2020
Bogfering Arstal - faneblad 1. Her bogfgres alle bilag fra alle omrader i jeres arsveerk.
Arsregnskab Arstal - faneblad 2. Ved &rets afslutning pr. 31/12 praesenteres det endelige arsregnskab.
| lgbet af &ret beskrives den aktuelle gkonomisk situation pr. dags dato. Arsregnskabet med de faktiske
saldoer for de forskellige arter er Iast, s& man ikke kan skrive i disse
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celler. Tallene justeres automatisk efterhanden, som bilagene indskrives i faneblad 1 "Bogfgring arstal’.
Nar alle bilag er bogfert, kan filen udsendes, som en gkonomisk status til bestyrelsen, der séledes far
et overblik over udgifter, indteegter og de aktuelle midler i lokalforeningen.

Budgetleegning i januar for hele aret — faneblad 2 fortsat

Pa faneblad 2 - til hgjre for alle arter med indteegter og udgifter - er der mulighed for at indfare
budgettal efter modtaget budgetbevilling. Bogfaring og Kasseregnskabet har de samme arter mht.
udgifter og indteegter. Ved at indfgre budgettallene kan lokalforeningen Ilgbende sammenligne med de
faktiske udgifter.

818-midler kan opggres i faneblad 3

Det er et bogfaringssystem til §-18 midler. Her kan beskrives dels indtaegter fra kommunen og dels
opggres de udgifter, lokalforeningen har til de opgaver, som der er modtaget 818-tilskud til. Det er et
ekstra bogfagringssystem for at tilgodese kommunens eventuelle behov for dokumentation. Disse midler
skal ogsa altid bogfares i det store bogfgringssystem via faneblad 1 og 2.

Sponsormidlers anvendelse er pa faneblad 4

Det er et bogfaringssystem til sponsormidler. Her noteres de udgifter lokalforeningen har til de opgaver,
som der er modtaget sponsorbelgb til. Det er et ekstra bogfaringsark for at vise, at evt. sponsormidler
gar til de aktiviteter, de er bevilget til. Disse midler skal ogsa altid bogfares i det store bogfgringssystem
via faneblad 1 og 2. | kan ogsa til eget brug fa overblik over anvendelsen.

Store arrangementers gkonomi er pa faneblad 5

Dette faneblad kan anvendes til udgifter og indteegter ved et stgrre enkelt arrangement for at skabe
overblik over gkonomien i det enkelte arrangement. Alle bilag skal ogsa fares ind i hovedregnskabet
via faneblad 1 og 2.

Selvsteendige aktivitetsgrupper er pa faneblad 6

Hvis der oprettes en selvsteendig aktivitetsgruppe kan denne gruppes gkonomi bogfares i dette
faneblad. Derved kan den enkelte gruppe fa et overblik over egen gkonomi. Alle udgifter og indteegter
skal ogsa bogfgres i det store bogfaringssystem via faneblad 1 og 2. Skal der bruges flere dokumenter,
sa sker dette ved henvendelse til frivilligkonsulenten.

Bogfgring i praksis — | har navngivet jeres nye kasseregnskab m.m.

Ved arets start dbnes kassen og banken ved at indskrive de belgb, som lokalforeningen har ved arets
start. Til venstre skrives datoen for denne abning eller start. Derefter kan bogfgringen af indteegter og
udgifter i det nye ar pabegyndes.

Bilagsnumre
Der er i forvejen angivet bilagsnumre. Der er fra 1 til 200. Skal der bruges flere linjer til bogfaring kan
frivilligkonsulenten hjeelpe med at udvide antallet.

Dato for bogfering

Ved hver bogfaring skrives den dato, hvor der bogfares. Bilagene behgver ikke at veere i deres egen
datoorden. Men sortér dem gerne inden, sa de generelt indfgres i datoorden. Bogfgres der ofte, sa er
det nemt at fa bilag ind i kronologisk reekkefglge. Skriv dato/maned.

Bilagstekst
Det er en god idé at beskrive udgiften eller indteegten, sa preecis som det er muligt. Det gger
informationsveerdien, nar mappen maske sendes rundt inden et magde via mail.

Talindfgring.
Til sidst skal tallene fgres ind i skemaet. Ved alle bilag skal der skrives to tal — et minustal og det
samme tal som et plustal.

Indteegter
Penge der indteegtsfares som et plusbelgb gger kassen eller bankbeholdningen. Derefter fares de ind
som et minusbelgb i en af de 11 indtsegtskategorier (kolonne G til og med kolonne Q). Det skrives i



skemaet som -800 (eks. bilag3), og kan i regnearket ses som (800). Er begge tal skrevet korrekt, vil
man helt til hgjre i kolonne AU se "-" (en streg) idet 800 og -800 sammenlagt jo giver 0. Og nul skrives
her som en streg. Det er kontrol for rigtig belgbsindtastning.

Laeg meerke til at | kan indskrive selvdefinerede indteegtsarter under indtaegtskategorien. Jeres egne
titler her overfgres samtidig automatisk til arsregnskabets titler for indteegtsarter.

Udgifter

Penge, som udgiftsfares i kasse eller bank, skrives som et minusbelgb, idet det jo formindsker
pengebeholdningen. Ude i udgiftskategorierne anfgres det derfor som et plusbelgb. De 29 udgifts-
kategorier er fra kolonne R til og med kolonne AT. Er tallene skrevet korrekt, vil man ogsa her helt til
hgjre i kolonne AU se "-” (en streg) idet -800 og 800 sammenlagt giver 0. Og nul skrives som en streg.
Det er en kontrol for rigtig belgbsindtastning.

Laeg meerke til at man kan indskrive selvdefinerede udgiftsarter under udgiftskategorien. Navnet
overfares samtidig automatisk til arsregnskabets udgiftskategorier.

Driftstilskud fra Hjerteforeningen

Overfgres der penge til lokalforeningens konto fra jeres mellemregningskonto, skrives det som et
plusbelgb pa driftskontoen og som et minusbelgb i arten "Tilskud til drift fra Hjerteforeningen (-)”.
Modtages der varer — ekstra T-shirt, eller har lokalforeningen bestilt andre varer i Hjerteforeningen,
modtager | en mail, som skal anvendes til jeres bilagssystem. Denne udgift traekkes pa
lokalforeningens mellemregningskonto i Hjerteforeningen.

Overblik over forbruget af de tildelte midler fra Hjerteforeningen

| regnearket pa fanebladet "Arsregnskab arstal” kan der ét sted indskrives de tildelte driftsmidler for
aret. Lokalforeningen vil derefter hele tiden fa beregnet det restbelab, som er tilbage i Hjerteforeningen
til resten af aret. Lokalforeningen vil ved arets start automatisk fa overfart halvdelen af bevillingen. Nar
der efterfglgende overfares midler fra administrationen, og | bogfgrer dette, kan lokalforeningen
lobende se restbelgbet. Administrationen kan, som tidligere naevnt, stadig betale lgnudgifter til
instruktarer i fx Hjertemotion m.m. og kassereren vil modtage en mail med bruttobelgbet til Isnnen, som
sa betales til Hjerteforeningen — lgbende eller en gang sidst pa aret.

11 Indteegtsarter og udgiftsarter

| kan pa kontoplanen se de indteegtsarter og udgiftsarter vi anvender | det indevaerende ar. De kan
hentes pé Frivillignettet. Arterne preeciseres fra ar til ar, og det er vigtigt for informationsveerdien, at
bilagenes talbelgb placeres i de rigtige arter, og gerne sa lidt som muligt i "Andre udgifter” og "Andre
indteegter”.

Periodisering af indtaegter og omkostninger

Lige inden arsafslutningen den 31/12 oplever nogle, at der er omkostninger, der hgrer hjemme i det
pageeldende regnskabsar, men som farst bliver haevet i banken i det nye ar (det efterfalgende
regnskabsar). Der kan veere indteegter, der er skabt i det gamle &r, men som | fgrst modtager pa
kontoen i det nye ar.

| de tilfeelde, hvor man kommer ud for dette, anbefales det, at man periodiserer korrekt, og derfor
medtager omkostningen eller indtaegten i det ar, som omkostningen eller indteegten vedrgrer og
bogfarer tilpasset i banken. Dette vil naturligvis give en difference mellem den faktiske saldo i banken
pr. 31/12 og den saldo, der star angivet i regnskabet som vaerende bankens tal pr. 31/12.

Men dette kan sa forklares med periodisering. Til gengaeld afleveres et helt retvisende billede af alle
udgifter og indtaegter i det ar, der afsluttes. Marker med "PERO”, at det er fiktivt,

Dette justeres den dag, hvor lokalforeningen faktisk modtager det manglende belgb eller rent faktisk far
betalt den manglende omkostning. Man har i praksis allerede bogfart den handling, det er blot sket i det
foregdende regnskabsar. Nu vil banksaldoen igen stemme med den saldo, som er anfgrt i det nye ars
kasseregnskab. Nar man foretager denne "gamle” betaling i det nye ar eller modtager penge i det nye
ar, skal man derfor ikke bogfere noget i det nye kasseregnskabssystem, for det er jo allerede gjort én
gang i det gamle ar. Nu vil man blot f4 bankens saldo til at stemme med regnskabets kolonne med
bankkonto det pageeldende ar. Det bedste er dog at sarge for, at alle indteegter og udgifter for aret



faktisk er indgaet eller betalt i det ar, hvor de finder sted.

Underskrift pa arsregnskabet

Det er meget vigtigt, at alle bestyrelsesmedlemmer inklusive kassereren underskriver det endelige
arsregnskab, inden det sendes til Hjerteforeningen. Det er bestyrelsen, der har det overordnede ansvar
for lokalforeningens drift og gkonomi, og alle medlemmer skal derfor skrive under pa, at de er bekendte
med lokalforeningens gkonomiske forhold, og at de bekreefter regnskabets rigtighed. Safremt
regnskabet ikke er underskrevet af alle bestyrelsesmedlemmer og kassereren, kan regnskabet formelt
set ikke godkendes i Hjerteforeningen.

Lille &rsrapport om arets indsats

Arsregnskabet og de gennemfgrte aktiviteter kan evt. sammenholdes med budget og ansggning, og
lokalforeningen kan evaluere aret med en lille kortfattet vurdering og evaluering af arsveerket ift.
gkonomien eller formulere nogle gkonomiske betragtninger til generalforsamlingen.

Arsregnskab — dokumentation

Nar arsregnskabet indsendes til Hjerteforeningen, skal falgende dokumentation vedleegges:
Arsregnskabet (faneblad 2) underskrevet af alle bestyrelsesmedlemmer

Kontoudskrift fra banken, der viser saldo pr. 31/12 og alle arets aktioner fra 1. januar

Kasseregnskab (bogfaringen) som ligger til grund for arsregnskabet - her indsendes regnearksmappen,
som er gemt efter sidste bogfaring i aret, som en Excel-fil til finans@hijerteforeningen.dk

Samtlige bilag for aret (skal vaere nummererede og stemme til bilagsnumre anfart i kasseregnskabet).
Kan indsendes som et scannet dokument af de nummererede bilag til_finans@hjerteforeningen.dk

For at regnskabet skal kunne godkendes, skal al ovenstaende dokumentation fremsendes. Evt.
spegrgsmal kan i farste omgang rettes til frivilligkonsulenten.
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