Guide til at underskrive dokumenter i DigiSigner pa en tablet eller

smartphone

For at kunne underskrive vedtaegter, forretningsorden fortrolighedserklaering og arsregnskab digitalt skal du bruge en
mailadresse. DigiSigner er et engelsksproget program, der er derfor nogle af knapperne, hvor det star pa engelsk.

Veer opmarksom pa at nogle ting kan se anderledes ud end i denne guide afhaengig af om | dbner jeres mail pa en
computer, en tablet eller en telefon. Valg derfor den guide som svarer til din enhed.

1. Send liste over bestyrelsen i lokalforeningen til jeres
frivilligkonsulent/frivilligadministration@hjerteforeningen.dk (Hvis | allerede har gjort dette, behgver | ikke
gore det igen).

2. Lidt tid efter modtager du en mail i din mail-indbakke (OBS! Tjek evt. din spam-indbakke). Den burde ligne

den her:

16.17 tor. 18. feb. % L 100 % )
< Postkasser Rediger wm B85 ¢
Alle indbakker 31.01.2017
Q Sag

® asmedegaard (at hjertefo... 16.17
Arsregnskab 20XX til underskrift

[Logo]<https://www.digisigner.com>

asmedegaard@hjerteforeningen.dk sent y -

3. Abn mailen. Den ser s&dan ud:

Arsregnskab 20XX til underskrift

asmedegaard@hjcrieforeningen.dk sent you a document to sign

Kzere bestyrelsesmedlemmer

Hermed jeres arsregnskab til underskrift- | har tidligere i dag modtaget en mail med en
guide til DigiSigner, den kan | bruge til at underskrive. | er meget velkommen til at
skrive til frivilligadministration @hjerteforeningen.dk ved spergsmal.

God fornojelse

Mange hilsner Astrid Smedegaard, adm. projektmedarbejder
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4. Klik pa Open Document.
5. Enny fane/side abner, som ser sadan ud:
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Please Review & Sign This Document

| agree to use electronic records and signatures GET STARTED FMORE ~

Klik af i feltet ud fra [lagree to use electionic records and signatures. KIik 5 EERGZTIED

Nar der klikkes pa GET STARTED aendres knappen til der star NEXT.
Scroll ned til bunden af dokumentet. Dagens dato udfyldes automatisk.
Klik pa et felt ud fra Underskrifter i dokumentet:

Fill in the fields. NEXT MORE ~

Regnskabet skal gemmes pa computeren med navnet "foreningensnavn_regnskab2021.xlsm"

HJERTE

FORENINGEN
Arsregnskab 2021

Region

Lokalforeningsnavn/Klub

Kassererens navn

Kassererens e-mail-adresse

Dato for indsendelse af regnskab
Regnskab aﬂag_gosivslslul. elektronisk

raemadmingef til regnskabet

Pkonomisk status

Abningssaldo bank 1. jan. 2021 -
Beholdning bank pr. dags dato -
Kontant beholdning -
Resultat -

Regnskabets rigtighed bekraeftes: Dato: 18.02.2021

Formand Signature

Kasserer

Resten af bestyrelsen



9. Nu kommer der et felt frem hvor du kan vaelge hvordan din underskrift skal se ud.

TYPE DRAW UPLOAD

Astrid Smedegaard

Ouetrnid Bme...  mid wedegaatd — Rotsid Siedes..

Adid, Swede... (soud gmecﬂeﬁ As¥rid Gwcéc%u..

o= = cancer || (KNI |

Her kan der vaelges mellem:

- type (forudbestemt af DigiSigner)
- Draw (man kan skrive den selv i DigiSigner)
- Upload (man kan uploade en underskrift man har pa sin tablet eller telefon til DigiSigner)

10. Nar du har valgt din underskrift, kan du klikke pa SIGN nederst.



RAREYY @ digisigner.com e M +

Tap DONE to submit. DONE AORE ~

Regnskabet skal gemmes pa computeren med t "foreningensnavn_regnskab2021.xlsm"
HJERTE
FORENINGEN
Arsregnskab 2021
Region
Lokalforeningsnavn/Klub
Kassererens navn
Kassererens e-mail-adresse
Dato for indsendelse af regnskab
Regnskab aflagges fysisk el. elektronisk

|Bemaerkninger til regnskabet

@konomisk status

Abningssaldo bank 1. jan. 2021 -
Beholdning bank pr. dags dato -
Kontant beholdning -
Resultat =

Regnskabets rigtighed bekraeftes: Dato: 18.02.2021

Formand
Retrid Smedegand

Kasserer
Resten af bestyrelsen

11. nu kan du se din underskrift (og muligvis ogsa andres). Klik pa DONE gverst.

12. Du vil fa nedenstdende besked og du er faerdig. Nar alle har underskrevet dokumentet, vil du modtage det
underskrevet dokument i din mailindbakke.



v | Successfully Completed

You'll receive a copy in your inbox soon.
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