
SÅDAN 
VIRKER…
FORMS

• Login
• Hovedskærm
• Forms – hvordan finder vi rundt
• Hvordan opretter vi en form



LOG IN

www.office.com



HOVEDSKÆRM

Der skal trykkes på prikkerne 
for at få flere apps frem. 
Derefter ”Alle apps”



HOVEDSKÆRM

Tryk på Forms logoet og du er i 
gang.



FORMS

Her er Forms billedet, så er det bare at oprette en ny formular



NY FORMULAR

Tilbage til Forms hovedskærm Se din form Skift farve tema

Her opbygger du selve din form

Del din form Indstillinger



OPBYGNING

Her er de forskellige mulige elementer for opbygning af formularen
1. Valg
2. Tekst 
3. Bedømmelse
4. Dato
5. Rangering
6. Likert
7. Fil upload
8. Net Promotor score
9. Sektion



OPSÆTNING AF ELEMENTER

Så er det bare med at vælge de forskellige elementer i Forms, og opbygge din egen form.
Under hvert element, kan der ændres på indstillingerne, overskrifter og placering osv. 
Kun fantasien sætter grænser…



DE ENKELTE ELEMENTER

Her er der trykket på et af elementerne. Det giver mulighed for at ændre i forskellige 
Indstillinger, kopiere, slette og flytte rundt på elementerne. 



FORGRENING

Med muligheden forgrening, kan man tilrette sin form fuldstændig som man ønsker.
Forgrening gør at man kan lave sin form aktiv ift. de svar der gives.  



NÅR DER ER KOMMET SVAR

Der er nu kommet et svar



SVAR SIDEN

Der er modtaget et svar…
Her kan ses svarende, men der kan også trækkes en liste i Excel.



SVAR SIDEN

Der er modtaget flere svar, man har her mulighed for at se hver enkelt svar 



God fornøjelse med Microsoft Forms 
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