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Fjernlzering i uddannelse. Fa mere at vide >

Velkommen til Office

Dit sted til at oprette, kommunikere, samarbejde og fa godt arbejde gjort.

Tilmeld dig den gratis version af Office >

www.office.com




HOVEDSKARM

P sag 5 o

Installér Office

God eftermiddag

Min seneste  Delt  Favoritter Skriv for at filtrere listen Y T Upload

Andret Delt af Aktivitet

Ingen indho

Del og samarbejd med andre. Opret et nyt dokumen!
komme i gang.

oad og bn et for at

T Upload og abn

Feedback

Der skal trykkes pa prikkerne
for at fa flere apps frem.

Apps
38 outiook
IO Word
@ Powerpoint
B sharepoint
i Yammer

Alle apps >

Dokumenter

Ny v

Flere dokumenter

Office 365 > P seg
iodmorgen Installér Office
@ OneD: =
nebrive Alle  Minseneste Delt Favoritter Skriv for at iltrere listen ¥ 7 Upload
Bl el
0O~ Navn Andret Delt af Aktivitet
I3 oneNote
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Ingen indholdsaktivitet

Del og samarbejd med andre. Opret et nyt dokument, eller upload og &bn et for at
komme i gang.

T Upload og abn...

= Derefter "Alle apps”




HOVEDSKARM

Office 365 > £ sag & @& 2 (B
Tilbage
o sjodmorgen Installér Office
£ Segialle dine apps
Office 365-apps Alle  Min seneste Delt  Favoritter Skriv for at filtrere listen Y 7 Upload
Add-Ins (tilfgjelsesprogrammer) O~ Newn Endret Delt af Aktivitet

Tryk pa Forms logoet og du eri

Excel

" — . = gang.

B
=
B
&
O Kizaa
E
=
®)
()

Ingen indholdsaktivitet

Kalender Del og samarbejd med andre. Opret et nyt dokument, eller upload og &bn et for at
komme i gang.

Lists T Upload og &bn... “

MyAnalytics

OneDrive

OneNote

Outlook

SO

Personer

Udfarsk alle dine anns ]
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FORMS

-+ Ny formular

Seneste  Fqtgjorte  Delt med mig Skriv for at filtrere listen Y

Der er ingen seneste Office-onlinedokumenter

Del og samarbejd med andre. For at komme i gang skal du oprette et nyt dokument eller
treekke det hertil for at uploade og &bne.

Alle mine formularer —>

Mine grupper

ps

er er ingen seneste grupper

Her er Forms billedet, sa er det bare at oprette en ny formular

M Feedback



NY FORMULAR

lkke-navngivet formular

+  Tilfgj ny

Her opbygger du selve din fo

/ 1

Tilbage til Forms hovedskaerm Se din form  Skift farve tema Del din form Indstillinger



OPBYGNING

(18)
S Eksempel Tema m

Spergsmal Svar

Ikke-navngivet formular

q @® valg Tekst 7 Bedgmmelse Dato v

¢

Her er de forskellige mulige elementer for opbygning af formularen
Valg

Tekst

Bedgmmelse

Dato

Rangering

Likert

Fil upload

Net Promotor score

Sektion

©CoOoNoaRLON =




OPSATNING AF ELEMENTER

Ikke-navngivet formular - Gemt

S Eksempel Tema “

Spergsmal Svar

1. Spergsmal
Indstilling 1

Indstilling 2

2. Spergsmal

3. Spergsmal

Indstilling 1 Indstilling 2 Indstilling 3 Indstilling 4 Indstilling 5
Erkleering 1

Erkleering 2

=+ Tilfgj ny

Sa er det bare med at veelge de forskellige elementer i Forms, og opbygge din egen form.
Under hvert element, kan der aendres pa indstillingerne, overskrifter og placering osv.
Kun fantasien saetter graenser...




DE ENKELTE ELEMENTER

Ikke-navngivet formular - Gemt

S Eksempel Tema “

Spergsmal Svar

lkke-navngivet formular

0 w N

1. Spergsmal
Indstilling 1
Indstilling 2

~+ Tilfgj indstilling  Tilfgj indstillingen "Andet"

Iere valgmuligheder ékraevet O
+ Tilfgj ny

Her er der trykket pa et af elementerne. Det giver mulighed for at zendre i forskellige
Indstillinger, kopiere, slette og flytte rundt pa elementerne.




FORGRENING

& Tilbage

Indstillinger for forgrening

1. Spergsmal
Indstilling 1 atil  Naste v
Indstilling 2 Gatil Neste ~
Naeste
2. Spergsmal Slut pa formularen

2. Spgrgsmal

Med muligheden forgrening, kan man tilrette sin form fuldstaendig som man ansker.
Forgrening gar at man kan lave sin form aktiv ift. de svar der gives.




NAR DER ER KOMMET SVAR

Ikke-navngivet formular - Gemt

Spergsmal

lkke-navngivet formular

Der er nu kommet et svar




SVAR SIDEN

Ikke-navngivet formular - Gemt

Spergsmal Svar @

Ikke-navngivet formular

1 00:03 Aktiv
Svar Gennemsnitlig fuldferelsestid Status
.‘
1 T
Elef detaljer
1 1
2 0

Der er modtaget et svar...

S Eksempel Tema “

Her kan ses svarende, men der kan ogsa treekkes en liste i Excel.



SVAR SIDEN

Ikke-navngivet formular - Gemt

S Eksempel Tema n

Spergsmal Svar @

Ikke-navngivet formular

00:02 Aktiv
Gennemsnitlig fuldfarelsestid Status

‘ Vis resultater ' @ Abn i Excel

Der er modtaget flere svar, man har her mulighed for at se hver enkelt svar




God forngjelse med Microsoft Forms
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